



ZAŁĄCZNIK NR 2 do Zarządzenia Nr





Prezydenta Miasta Opola z dnia                     

Regulamin otwartego konkursu ofert na realizację zadań publicznych w zakresie rozwoju współpracy i wymiany międzynarodowej z miastami partnerskimi Opola   oraz  z innymi podmiotami zagranicznymi 

Regulamin przygotowany jest w oparciu o ustawę z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. N r 96, poz. 873).

§ 1

Podmiotami uprawnionymi do udziału w konkursie są:

1) organizacje  pozarządowe,  tzn.  nie będące jednostkami sektora finansów publicznych, w rozumieniu przepisów o finansach publicznych, i nie działające w celu osiągnięcia zysku osoby prawne lub jednostki nie posiadające osobowości prawnej utworzone na podstawie przepisów ustaw, w tym fundacje i stowarzyszenia;

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne działające na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych   kościołów   i   związków   wyznaniowych  oraz  o  gwarancjach  wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności pożytku publicznego;

3) jednostki organizacyjne podległe organom administracji publicznej lub przez nie nadzorowane.

§ 2

   1. Przedmiotem  konkursu  są  zadania   publiczne   w   zakresie   rozwoju   współpracy   i   wymiany   międzynarodowej z miastami partnerskimi Opola oraz z innymi podmiotami zagranicznymi, zwane dalej zadaniami, dotyczące przede wszystkim: 

1) organizacji pobytu w Opolu, a także, w uzasadnionych przypadkach, poza Opolem, grup osób z miast partnerskich Opola oraz z innych podmiotów zagranicznych w ramach prowadzonej współpracy z zagranicą;

2) organizacji  wyjazdów  grup  mieszkańców  Opola  do  miast  partnerskich  Opola   oraz  do innych podmiotów zagranicznych w ramach prowadzonej współpracy z zagranicą ze szczególnym uwzględnieniem:

a) młodzieży szkolnej i studiującej,

b) osób niepełnosprawnych,

c) środowisk seniorów;

3) organizacji w Opolu, a także, w uzasadnionych przypadkach, poza Opolem, międzynarodowych imprez o charakterze edukacyjnym, naukowym, kulturalnym, sportowym, rekreacyjno-wypoczynkowym, krajoznawczym itp., z udziałem zaproszonych partnerów zagranicznych;

4) organizacji udziału  grup mieszkańców Opola w imprezach zagranicznych promujących miasto  Opole  oraz  realizujących  cele  poznawcze,  krajoznawcze,  kulturalne, sportowe i edukacyjne.

   2. Celem konkursu jest wyłonienie podmiotów, którym Prezydent Miasta Opola zleci realizację zadań, o których mowa w ust. 1.

    3. Lista  podmiotów,  którym  Prezydent   Miasta   Opola, w trybie otwartego konkursu ofert,    zleci   realizację   zadań   wraz   z   udzieleniem   dotacji   zostanie   zamieszczona w informacji, o której mowa w § 9 ust. 8.

§ 3

    Prezydent  Miasta  Opola  może  zlecić  realizację   zadań,   o   których   mowa w § 2 ust. 1, w formie: 

1) powierzenia zadań wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie ich realizacji, lub

2) wspierania zadań wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

§ 4

   Termin realizacji zadań zleconych przez Prezydenta  Miasta  Opola  w  trybie otwartego konkursu ofert biegnie od dnia podpisania umowy o realizację zadania publicznego do dnia 31 grudnia 2004 roku.

§ 5 

   1. Prezydent Miasta Opola ogłasza  w dzienniku o zasięgu lokalnym, na stronie internetowej www.opole.pl oraz na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miasta Opola otwarty konkurs ofert na realizację zadań, o których mowa w § 2 ust. 1.  

      2.   Ogłoszenie otwartego konkursu ofert zawiera informacje o: 

1) rodzaju zadania; 

2) wysokości środków publicznych przeznaczonych na realizację tego zadania; 

3) zasadach przyznawania dotacji; 

4) terminach i warunkach realizacji zadania; 

5) terminie składania ofert; 

6) terminie, trybie i kryteriach stosowanych przy dokonywaniu wyboru oferty; 

7) zadaniach publicznych tego samego rodzaju zrealizowanych przez Prezydenta Miasta Opola w roku poprzednim i związanych z nimi kosztami, ze szczególnym uwzględnieniem wysokości dotacji udzielonych na ich realizację. 

§ 6

   1. Podmioty, o których mowa w  § 1, mogą z własnej inicjatywy składać  oferty  realizacji zadań w zakresie, o którym mowa w § 2 ust. 1, także tych, które są realizowane dotychczas w inny sposób, w tym przez organy administracji publicznej. 

   2. Prezydent Miasta Opola w przypadku, o którym mowa w ust. 1, w terminie nie przekraczającym 2 miesięcy: 

1) rozpatruje  celowość  realizacji  określonego  zadania  przez  podmioty, o których mowa w art. 1, biorąc pod uwagę: 

a) stopień, w jakim oferty odpowiadają priorytetom zadań publicznych realizowanych przez miasto Opole, 

b) stopień, w jakim oferty dają gwarancję realizacji zadań zgodnie ze standardami właściwymi dla określonego zadania, 

c)  środki dostępne w budżecie miasta na realizację określonych zadań, 

d) rodzaje   korzyści   wynikających   z  realizacji  określonych  zadań  przez   podmioty, o których mowa w § 1.

2) informuje podmioty składające oferty w trybie ust. 1, o podjętej decyzji, a w przypadku stwierdzenia celowości realizacji określonego zadania informuje podmioty o trybie otwartego konkursu ofert na realizację zgłoszonych zadań.

§ 7

  1. Oferty dotyczące realizacji zadań pod rygorem nieważności należy składać w formie pisemnej. 

   2. Oferty powinny zawierać w szczególności: 

1) szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji; 

2) termin i miejsce realizacji zadania publicznego; 

3) kalkulację przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego; 

4) informację  o  wcześniejszej  działalności  podmiotu  składającego  ofertę  w  zakresie, którego dotyczy zadanie; 

5) informację  o  posiadanych  zasobach  rzeczowych  i  kadrowych  zapewniających wykonanie zadania, w tym o wysokości środków finansowych uzyskanych na realizację danego zadania z innych źródeł; 

6) deklarację o zamiarze odpłatnego lub nieodpłatnego wykonania zadania.  

   3. Wzór oferty realizacji zadania publicznego stanowi Załącznik nr 1 do rozporządzenia ministra gospodarki, pracy i polityki społecznej z dnia 29 października 2003 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 193 poz. 1891).

   4. Oferty należy składać lub przesyłać w nieprzekraczalnym terminie 30 dni od daty ogłoszenia konkursu. 

     5. Termin, o którym mowa w ust. 4, nie dotyczy ofert, o których mowa w § 6 ust. 1. 

   6. O zachowaniu terminu, o którym mowa w ust. 4, decyduje data wpływu oferty do Biura Spraw Międzynarodowych Urzędu Miasta Opola.

   7. Oferty można składać osobiście w Biurze Spraw Międzynarodowych Urzędu Miasta Opola (ratusz, V piętro, pokój nr 85) lub przesyłać listem poleconym na adres: Urząd Miasta Opola, Biuro Spraw Międzynarodowych, Rynek Ratusz, 45-015 Opole. 

§ 8         

    1. Dotacje na realizację zadań zleconych w trybie otwartego konkursu ofert udzielane są ze środków zagwarantowanych na ten cel w budżecie miasta Opola. 
   2. Maksymalna kwota dotacji udzielanych na realizację zleconych zadań w 2004 roku  wynosi:

1) w przypadku powierzenia zadań: do 100% kosztów realizacji zadania, nie więcej jednak niż do kwoty PLN 12.000;

2) w przypadku wspierania zadań: do 50% kosztów realizacji zadania, nie więcej jednak niż do kwoty PLN 6.000.

   3. Dopuszcza się przekazywanie dotacji w ratach lub w formie zaliczki w zależności od rodzaju i specyfiki zadania.

  4. O ostatecznej kwocie dotacji lub o odmowie przyznania dotacji decyduje Prezydent Miasta Opola w trybie § 9 ust. 5. 

  5. Dotacja przekazywana jest po podpisaniu umowy o realizację zadania publicznego, na rachunek  wskazany  w  umowie  oraz  na  warunkach, w terminach i formach określonych w umowie. 

   6. Środki przyznane w formie dotacji muszą być wykorzystane przez podmiot realizujący zadanie zgodnie z celem i warunkami oraz w terminach określonych w umowie.

  7. Postępowanie o przyznanie dotacji, o których mowa w ust. 1, nie ogranicza możliwości podmiotów ubiegania się o dotacje z innych źródeł, chyba że zabraniają tego odrębne przepisy dotyczące określonych zadań. 

§ 9  

   1. W celu rozpatrzenia i wyboru ofert Prezydent Miasta Opola powołuje w trybie zarządzenia komisję w składzie: 

1) Skarbnik Miasta Opola lub osoba upoważniona przez niego upoważniona; 

2) przedstawiciel Wydziału Finansowego Urzędu Miasta Opola; 

3) przedstawiciel Biura Spraw Międzynarodowych Urzędu Miasta Opola; 

4) przedstawiciel komisji stałej Rady Miasta Opola.

    2.  Rozpatrzenie  ofert  następuje w terminie 14 dni licząc od upływu terminu składania ofert, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w § 10 ust. 1 i ust. 2.       

    3. Komisja sporządza protokół, który zawiera w szczególności: 

1) informacje o liczbie zgłoszonych ofert; 

2) informacje o rodzajach zgłoszonych zadań; 

3) propozycje przyznania dotacji ze wskazaniem zadania, podmiotu realizującego zadanie i wysokości dotacji na jego realizację;

4) wnioski z posiedzenia komisji.

  4. Protokół jest przekazywany Prezydentowi Miasta Opola bezzwłocznie po rozpatrzeniu ofert przez komisję.

  5. Prezydent  Miasta  Opola,   po   zapoznaniu   się   z   protokołem   podejmuje   decyzję w sprawie: 

1) wyboru lub odrzucenia ofert, a w przypadku wyboru ofert w sprawie określenia:

2) zadań, na realizację których zostaną przyznane dotacje;

3) podmiotów,  którym  zostanie  zlecona  realizacja wybranych zadań;

4) formach zlecenia zadań;

5) kwot przyznanych dotacji.

  6. Komisja  przy  rozpatrywaniu  ofert,  a  Prezydent  Miasta Opola przy podejmowaniu decyzji, o której mowa w ust. 5, biorą pod uwagę i oceniają następujące kryteria:

1) zgodność  oferty  z  uchwalonym  przez  Radę   Miasta   Opola   programem współpracy z organizacjami pozarządowymi i innymi uprawnionymi podmiotami na rok 2004;

2) stopień, w jakim oferta spełnia wymogi określone w § 2 ust. 1 i w jakim odpowiada priorytetom zadań publicznych realizowanych przez miasto Opole;

3) stopień, w jakim oferta daje gwarancję realizacji zadania zgodnie ze standardami właściwymi dla określonego zadania; 

4) możliwości realizacji zadania przez określony podmiot;

5) celowość realizacji zadania przez określony podmiot;

6) zakładane rezultaty realizacji zadania, w tym rodzaje korzyści wynikających dla beneficjentów lub adresatów zadania.

7) stopień  wykonania  przez  podmiot  składający   ofertę   podobnych   zadań   zleconych w okresie poprzednim, szczególnie w zakresie rzetelności i terminowości ich realizacji oraz rozliczenia otrzymanych na ten cel dotacji;

8) przedstawiona przez podmiot składający ofertę kalkulacja kosztów realizacji zadania;

9) uwzględniona   przez   podmiot   składający   ofertę   wysokość   środków   publicznych przeznaczonych  na  realizację  zadania   oraz   wskazanie   innych   źródeł   finansowania z zastrzeżeniem § 8 ust. 7;

10) możliwości finansowe budżetu miasta Opola; 

11) inne kryteria wynikające ze specyfiki określonego zadania. 

  7. Decyzja, o której mowa w ust. 5,  jest ostateczna i nie podlega odwołaniu.

 8. Informacja o decyzji, o której mowa w ust. 5, podlega bezzwłocznemu ogłoszeniu na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Miasta Opola oraz na stronie internetowej www.opole.pl 

§ 10   

 1. W przypadku stwierdzenia uchybień formalnoprawnych lub innych wad oferty, Prezydent   Miasta   Opola   może   wezwać  podmiot  składający  ofertę do usunięcia wad i uchybień w wyznaczonym przez siebie terminie.

   2. Prezydent    Miasta    Opola   może   uzależnić   termin   wyboru   oferty   od   złożenia w określonym terminie dodatkowych informacji lub dokumentów przez podmiot składający ofertę.

§ 11

  1. Realizacja zadań  zleconych przez Prezydenta  Miasta  Opola  w trybie otwartego konkursu ofert odbywa się na podstawie umowy o realizację zadania   publicznego.

   2. Umowa, o której mowa w ust. 1, określa w szczególności:

1) szczegółowy opis zadania i termin jego wykonania; 

2) dotację przyznaną podmiotowi realizującemu zadanie i tryb płatności; 

3) tryb kontroli wykonywania zadania; 

4) sposób rozliczenia przyznanej dotacji i zasady zwrotu niewykorzystanej części dotacji.

   3. Umowa i jej zmiany wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

  4. Wzór  umowy stanowi Załącznik nr 2 do rozporządzenia  ministra gospodarki, pracy i polityki społecznej z dnia 29 października 2003 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania   publicznego,   ramowego   wzoru   umowy  o  wykonanie   zadania   publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 193 poz. 1891).  

  5. Zadanie zlecone przez Prezydenta Miasta Opola na podstawie  umowy nie może być zrealizowane przez podmiot nie będący stroną umowy, chyba że umowa zezwala na wykonanie określonej części zadania przez taki podmiot. 

  6. Umowa może być podpisana nie wcześniej, niż w dniu następującym po ogłoszeniu decyzji Prezydenta Miasta Opola.

   7. Umowę uznaje się za wykonaną z chwilą zaakceptowania przez Prezydenta Miasta Opola sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

§ 12       

   1. Prezydent Miasta Opola dokonuje kontroli prawidłowości realizacji zadania  zleconego w trybie otwartego konkursu ofert.

   2. Zakres kontroli obejmuje:

1) stan realizacji zadania;

2) efektywność, rzetelność i jakość wykonania zadania;

3) prawidłowość wykorzystania dotacji przyznanej na realizację zadania;

4) prowadzenie dokumentacji określonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

   2. Czynności kontrolnych dokonują osoby upoważnione przez Prezydenta Miasta Opola.

   3. Podmiot realizujący zadanie zobowiązany jest do: 

1) prowadzenia      dokumentacji      dotyczącej      realizowanego       zadania       zgodnie z obowiązującymi przepisami  prawa i w sposób umożliwiający kontrolę prawidłowości realizacji zadania i wykorzystania przyznanej dotacji;

2) wyodrębnienia w ewidencji księgowej środków otrzymanych na realizację umowy.

  4. Osoby prowadzące kontrolę mogą badać dokumenty i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości realizacji zadania oraz żądać udzielenia ustnych lub pisemnych informacji dotyczących realizacji zadania.

 5. Na żądanie osób prowadzących kontrolę i w określonym przez nie terminie kontrolowany podmiot jest zobowiązany dostarczyć lub udostępnić  dokumenty i inne nośniki informacji oraz udzielić wyjaśnień i informacji. 

   6. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidłowości dotyczacych realizacji zadania, Prezydent Miasta Opola kieruje do podmiotu realizującego zadanie stosowne wnioski i zalecenia dotyczące usunięcia stwierdzonych nieprawidłowosci w wyznaczonym przez siebie terminie.

    7. W  przypadku  niezastosowania  się  podmiotu  realizującego  zadanie  do  wniosków i zaleceń:

1) umowa o realizcję zadania publicznego może zostać rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym;

2) środki przyznane w formie dotacji na realizację zadania podlegają zwrotowi do budżetu  miasta Opola wraz z ustawowymi odsetkami w przypadku zwłoki.

§ 13  

   1. Wykonane zadanie zlecone przez Prezydenta Miasta Opola na podstawie  umowy podlega   szczegółowemu   rozliczeniu finansowemu i rzeczowemu.

  2. Podmiot    realizujący    zadanie    na   podstawie   umowy   sporządza   sprawozdanie z    wykonania   zadania   publicznego,   które   przedkłada   Prezydentowi   Miasta   Opola w terminie 30 dni po upływie terminu, na który została zawarta umowa z zastrzeżeniem ust. 3.

   3. Okresem sprawozdawczym jest rok budżetowy.

   4. Sprawozdanie, o którym mowa w ust. 2, zawiera w szczególności:

1) opis wykonania zadania;

2) informacje o beneficjentach lub adresatach zadania;

3) określenie wymiernych rezultatów realizacji zadania;

4) określenie roli partnerów w realizacji zadania ze szczególnym uwzględnieniem organów administracji publicznej;

5) sprawozdanie z wykonania wydatków, w tym zestawienie faktur

   5. Opis wykonania zadania musi zawierać szczegółową informację  o  zrealizowanych  działaniach  zgodnie  z  ich  układem  zawartym  w  ofercie. W opisie konieczne jest uwzględnienie: 

   a) wszystkich planowanych działań,

   b) zakresu, w jakim planowane działania zostały zrealizowane,

   c) wyjaśnień  ewentualnych  odstępstw  w  realizacji  planowanych działań, zarówno jeśli

       idzie o ich zakres, jak i harmonogram ich realizacji.

   6. Do sprawozdania należy załączyć: 

1) spis  wszystkich  faktur  i  innych  dokumentów   księgowych,   które   opłacone   zostały w całości lub w części ze środków pochodzących z dotacji, podpisany przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczace rozliczeń finansowych podmiotu realizujacego zadanie;

2) dodatkowe materiały mogące dokumentować działania faktyczne oraz konieczne działania prawne podjęte przy realizacji zadania.

  7. Do sprawozdania nie załącza się faktur i innych dokumentów księgowych, o których mowa w  ust. 6 pkt 1.

  8.  Faktury i inne dokumenty księgowe pozostają  w aktach podmiotów realizujących zadania do wglądu Prezydenta Miasta Opola przez okres trzech lat od terminu wykonania umowy.                                                                                 

 9. Wzór sprawozdania, o którym mowa w ust. 2, stanowi Załącznik nr 3 do rozporządzenia ministra gospodarki, pracy i polityki społecznej z dnia 29 października 2003  r.  w  sprawie  wzoru  oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. Nr 193 poz. 1891). 

  10. Sprawozdanie należy składać osobiście w Biurze Spraw Międzynarodowych Urzędu Miasta Opola (ratusz, V piętro, pokój nr 85) lub przesyłać listem poleconym na adres: Urząd Miasta Opola, Biuro Spraw Międzynarodowych, Rynek Ratusz, 45-015 Opole.

§ 14    

   W przypadku wykorzystania na realizację zadania tylko części dotacji, niewykorzystana część dotacji podlega zwrotowi do budżetu miasta Opola w terminie do 30 dni po upływie terminu, na który została zawarta umowa. 

