Regulamin

kontroli wewnętrznej w dziale księgowości

Zespołu Szkół Ogólnokształcących  w Opolu

§ 1

Wewnętrzna kontrola w dziale księgowości obejmuje:

1. Rzetelność i terminowość wykonywania operacji księgowych.

2. Prawidłowość prowadzenia dokumentacji finansowo-księgowych.

3. Prawidłowość prowadzenia operacji kasowych.

4. Prawidłowość w naliczaniu wynagrodzeń pracowników.

5. Prawidłowość rozliczania podatku wobec Urzędu Skarbowego.

6. Prawidłowość naliczania składek na ubezpieczenia społeczne.

§ 2

Do przeprowadzania wewnętrznej kontroli upoważniona jest główna księgowa.

§ 3

Kontrola wewnętrzna odbywa się przez bieżące sprawdzanie, czy wykonywanie zadań przebiega zgodnie z przepisami obowiązującymi przepisami finansowymi.

§ 4

Kontrola głównego księgowego obejmuje również:

1. Sprawdzanie ewidencji zakupionych i wydawanych znaczków pocztowych, znajdujących się w sekretariacie szkoły.

2. Sprawdzanie ewidencjonowania i wydawania środków czystości i higieniczno-sanitarnych.

§ 5

Przebieg kontroli potwierdza się w książce kontroli z adnotacją o jej wyniku.
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