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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg projektu pn. Opracowanie i przygotowanie do wdrozenia Planu Gospodarki

Niskoemisyjnej dla Miasta Opola, nr POIS.09.03.00-00-362/13 realizowanego przez Miasto Opole, Urzad
Miasta Opola zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na organizacje i przeprowadzenie

szkolen, ktore beda sie odbywac réwnolegle do trwajgcego Il Opolskiego Kongresu Energetycznego.

Realizacja szkolen ma na celu przedstawienie uczestnikom Il Kongresu Energetycznego koniecznosci

tworzenia Plandw Gospodarki Niskoemisyjnej oraz zaprezentowanie korzysci jakie wynikajg z ich

utworzenia i wdrazania.

1.

Nazwa zamawiajgcego:
Miasto Opole, ul. Rynek — Ratusz, 45-015 Opole, NIP: 754-300-99-77
Przedmiot zapytania:

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia i obowigzki Wykonawcy okresla zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

Termin realizacji zaméwienia:
W dniu 09.06.2015 r. w trakcie trwania Il Opolskiego Kongresu Energetycznego.
Opis sposobu przygotowania oferty i wymagane dokumenty:

Osoby/Firmy zainteresowane niniejszym ogtoszeniem powinny przygotowaé oferte w jezyku
polskim na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania. Oferenci zobowigzani sg zapoznac sie
doktadnie z informacjami zawartymi w niniejszym zapytaniu i przygotowaé oferte zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne
zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

Oferta musi zawierac:

a) formularz ofertowy (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego) z podaniem ceny za caty zakres ustugi
(brutto z VAT w PLN). Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy muszg by¢ czytelne lub opisane
imiennymi pieczagtkami. Oznacza to, iz jezeli z dokumentéw okreslajgcych status prawny
Wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest
tacznie kilka osob dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby;

b) wykaz przedstawiajacy spetnienie wymagan wymienionych w pkt 3 a, b, ¢ opisu zamodwienia
odpowiednio dla kazdej z oséb, sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego;

c) odpis z odpowiedniego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji
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d)

dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert;

petnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej);

w przypadku Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej lub
bedacego osobg fizyczng prowadzacg dziatalnos¢ gospodarczg i wykonujgcg zaméwienie osobiscie
- Oswiadczenie Wykonawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego (dla Wykonawcow bedgcych osobq fizyczng,
nieprowadzgcqg dziatalnosci gospodarczej lub bedgcego osobq fizyczng prowadzqcq dziatalnos¢
gospodarczqg i wykonujgcq zamowienie osobiscie), ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

5. Kryterium wyboru oferty:

Cena brutto catego zaméwienia (100%).

6. Sposdb sktadania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ na zatgczonym formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 zapytania ofertowego) wraz

z niezbednymi dokumentami, w jednej z wybranych form:

a)

b)

Forma tradycyjna - papierowa:

oferte wraz z zatgcznikami prosze dostarczy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: Opracowanie
i przygotowanie do wdrozenia Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta Opola - organizacja
i przeprowadzenie szkoler pn. Korzysci wynikajgce z utworzenia i wdrazania Programu Gospodarki
Niskoemisyjnej, na adres:

Urzad Miasta Opola

Wydziat ds. Europejskich i Planowania Rozwoju
ul. Koraszewskiego 7-9, 45-011 Opole
(decyduje data wptywu)

Forma elektroniczna:
oferte wraz z zatacznikami prosze wysta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
elzbieta.milczarek@um.opole.pl

7. Termin sktadania oferty: do 15.05.2015 .

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych zapytania ofertowego:

Informacji na temat zapytania ofertowego udzieli w godzinach pracy Urzedu Miasta Opola,

tj. 7.30-15.30 Elzbieta Milczarek — Wydziat ds. Europejskich i Planowania Rozwoju,
e-mail: elzbieta.milczarek@um.opole.pl, tel. +48 77 44 61 557

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem i otrzymanie od Panstwa oferty nie powoduje

powstania zadnych zobowigzan wobec stron.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do informowania o wynikach zapytania jedynie wybranego w toku
zapytania Oferenta.

Zamawiajgcy zastrzega, ze podpisanie umowy nastgpi nie wczesniej niz 28.05.2015r.

Zapytanie ztozone zostato zgodnie z zasadami udzielania zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej
30 000 euro netto w Urzedzie Miasta Opola zamieszczonymi na stronie internetowej Urzedu Miasta
http://www.bip.um.opole.pl/?zarzadzenia=1&typ=0050&typ=50&rok=2014&mc=7&eid=4571.

Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia

2. Formularz ofertowy

3. Wykaz doswiadczenia osoby prowadzacej szkolenia

4. Oswiadczenie Wykonawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw

przeprowadzenia procedury zapytania ofertowego (dla Wykonawcow bedacych osobg fizyczng,
nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej lub bedacego osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosé
gospodarczg i wykonujgcg zamdwienie osobiscie)
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