FORMULARZ WYBORU OFERTY

Osoba prowadząca postępowanie:
……………………………………………………………………

Wydział / samodzielny referat: ……………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………..

data ……………………………………… nr zamówienia ………………………………………………………..

rodzaj zamówienia ……………………………………………………………………………………………………

	O p i s przedmiotu zamówienia


	

	Data złożenia

zapytań 

ofertowych
	
	Sposób złożenia zapytań ofertowych
	
	Data

składania

ofert
	


	
	Nazwa firmy
	Data złożenia oferty
	Sposób złożenia oferty

	
	
	
	

	Oferta 1
	
	
	

	Oferta 2
	
	
	

	Oferta 3
	
	
	


	
	Cena
	Inne kryteria

	
	netto
	brutto
	

	Oferta 1
	
	
	

	Oferta 2
	
	
	

	Oferta 3
	
	
	


2

Wybrano ofertę nr …………………………………………………………………………………………………….

Uzasadnienie wyboru ……………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………..

Sposób realizacji zamówienia …………………………………………………………………………………

Termin płatności ……………………………………………………………………………………………………..

Termin realizacji ……………………………………………………………………………………………………..

Wyboru dokonano w składzie:

1) …………………………………………………………..


……………………………………


(Nazwisko, imię, stanowisko)





     Podpis

2) …………………………………………………………..


……………………………………


(Nazwisko, imię, stanowisko)





     Podpis

3) …………………………………………………………..


……………………………………


(Nazwisko, imię, stanowisko)





     Podpis

    ……………………………………………………………


……………………………………

    ……………………………………………………………


……………………………………
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SPOSÓB WYPEŁNIANIA FORMULARZA

1.
OSOBA PROWADZĄCA POSTĘPOWANIE.


Osoba wyznaczona przez naczelnika wydziału / kierownika samodzielnego referatu do prowadzenia postępowania.

2.
WYDZIAŁ / SAMODZIELNY REFERAT


Komórka organizacyjna prowadząca postępowanie.

3.
DATA


Data wypełnienia formularza – DD.MM.RRRR

4.
NUMER ZAMÓWIENIA


Numer sprawy prowadzonej przez zamawiającego.

5.
RODZAJ ZAMÓWIENIA



D – dostawa, U – usługa, R – roboty budowlane

6.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


Opis prowadzony jest w sposób jak najbardziej precyzyjny, gwarantujący jego właściwe zrozumienie.

7.
DATA ZŁOŻENIA ZAPYTAŃ OFERTOWYCH


Data złożenia zapytań ofertowych do kontrahentów wpisana w formacie DD.MM.RRRR.

8.
SPOSÓB ZŁOŻENIA ZAPYTAŃ OFERTOWYCH


Sposób, w jaki złożono zapytanie ofertowe kontrahentom:


a – pismo


b – e-mail


c – faks


d – telefon


e - bezpośrednio


W przypadku złożenia zapytania ofertowego przez telefon lub bezpośrednio, należy wpisać imię i nazwisko rozmówcy, któremu złożono zapytanie ofertowe.
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9.
DATA SKŁADANIA OFERT


Data wyznaczona przez zamawiającego do składania ofert – DD.MM.RRRR

10.
NAZWA FIRMY


Dokładna nazwa kontrahenta, do którego skierowano zapytanie.

11.
DATA ZŁOŻENIA OFERTY


Data złożenia oferty przez kontrahenta – DD.MM.RRRR

12.
SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY


Sposób złożenia oferty przez kontrahenta:


a – e-mail


b – na piśmie


c – faks


d – inne (należy wpisać jakie)

13.
CENA


Cena netto, brutto przedstawiona przez kontrahenta.

14.
INNE KRYTERIA


Między innymi:
gwarancje, koszty eksploatacji, termin realizacji, walory





użytkowe, estetyczne, jakość

15.
WYBRANO OFERTĘ NR


Nr oferty, którą wybrano do realizacji zamówienia

16.
UZASADNIENIE WYBORU


Szczegółowy opis uzasadniający wybór danego kontrahenta, określający jakimi kryteriami się kierowano.

17.
SPOSÓB REALIZACJI ZAMÓWIENIA


Określenie formy realizacji:


a – umowa


b – zlecenie


c – zamówienie


d – inne (należy podać jakie)
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18.
TERMIN PŁATNOŚCI


Określenie terminu płatności po zrealizowaniu zamówienia, np. 14, 28 dni 
od daty otrzymania/dostarczenia prawidłowo wystawionych faktur VAT/rachunków.

19.
TERMIN REALIZACJI


Określenie terminu realizacji zamówienia – DD.MM.RRRR

20.
WYBORU DOKONANO W SKŁADZIE


Należy podać 3-osobowy skład komisji dokonujący wyboru kontrahenta.  Komisja może liczyć więcej niż 3 osoby. Każdy z członków komisji potwierdza wybór oferty przez złożenie podpisu.
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