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1. Znak marki (herb)

Herb miasta Opola przedstawia na tarczy niebieskiej potowe zlotego orla
gornoslaskiego z potowg krzyza ziotego o roztrojonych koncach. Tarcza herbowa
zwienczona jest ztotg ,corona muralis”. Wzor herbu miasta Opola okresla zatgcznik nr 2 do
Statutu Miasta Opola, przyjety Uchwalg nr XXIV/373/2012 Rady Miasta Opola z dnia 29
marca 2012 r.

Herb miasta Opola stosuje sie zgodnie z Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Opola Nr
OR-1.0050.88.2013 z dnia 06 lutego 2013 r. w sprawie zasad uzywania barw Miasta Opola,
jego flagi, herbu i hejnatu.

1.1 Herb - wersja podstawowa
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1.2 Herb - wersja ochronna

Obszar ochronny to okreslona modutowo, minimalna strefa chronigca znak firmowy
przed zewnetrzng ingerencja graficzng. Wielko$¢ tego obszaru jest réwna podwadjnej
wielkosci modutu ,a”. W przestrzeni obszaru minimalnego nie moga sie znalez¢ zadne
elementy graficzne i tekstowe. Pozwala to zachowa¢ wymagana czytelnos¢ znaku.
Umieszczajgc znak na konkretnych plaszczyznach nalezy unikaé optycznego
zamykania go w Kksztattach innych niz prostokgt, o proporcjach zblizonych do
okreslonych obszarem minimalnym. Dopuszcza sie zamknigecie przestrzeni wokot
znaku w formie innej niz okreslona ponizej pod warunkiem, ze przestrzen ta zawiera w
sobie co najmniej cale pole obszaru minimalnego.

(obrys obszaru minimalnego zaznaczony na powyzszej ilustracji nie jest czescig znaku
i nie powinien by¢ drukowany).
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1.3 Herb - wersja achromatyczna

Wersja achromatyczna to wersja logotypu w kolorze czarnym lub biatym (negatyw).
Przeznaczony jest do uzytku na materiatach drukowanych jednokolorowo oraz w
technologiach  wykluczajagcych  zastosowanie koloru, np. tloczenie, frezowanie,
grawerowanie, wypalanie.
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1.4 Herb - wersja achromatyczna negatyw

Wersja achromatyczna to wersja logotypu w jednym kolorze (zarébwno wariant
podstawowy, jak i inwersja). Przeznaczony jest do uzytku na materiatach drukowanych
jednokolorowo oraz w technologiach wykluczajgcych zastosowanie koloru, np. tloczenie,
frezowanie, grawerowanie, wypalanie
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1.5 Herb - wielko $ci minimalne

Wielkos¢é minimalna okresla jego najmniejszy mozliwy do wykorzystania rozmiar, przy
jednoczesnym zachowaniu dobrej czytelnosci.

Podane w tabeli wielkosci pomagajg w doborze wtasciwego rozmiaru znaku do techniki
wykonania na danym nosniku. Wykorzystywanie znaku jest mozliwe we wszystkich
ogolnodostepnych technologiach produkcji. Technika, w ktorej zostanie wykonany dany
projekt, uwzgledniajacy znaczne pomniejszenie znaku, powinna zawsze zapewnia¢ jego
dobrg czytelnos¢ i wyrazistosc.

Wielkos¢é minimalna dotyczy kazdego znaku niezaleznie od jego wersji kolorystyczne.

offset sitodruk ttoczenie tampon druk

8 mm 15 mm 20 mm 8 mm

1.6 Herb — oznaczenie koloréw

Kolory herbu CMYK:

Ztoty Co M 10 Y 100 KO
Niebieski C100 MO YO KO
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2. Znak marki (logo miasta)

2.1. Znak graficzny — logo podstawowe

2.2. Znak graficzny — obszar ochronny

d

@®

|

A
ml

@©
\
d
>
Zatgcznik do zarzadzenie nr OR-1.0050.343.2013 z dnia 17 czerwca 2013 r. Strona 9 z 22

Ksiega ldentyfikacji Wizualnej
Urzad Miasta Opola



2.3. Znak graficzny — wersja achromatyczna

2.4. Znak graficzny — wersja achromatyczna negatyw

2.5. Znak graficzny — wielko $¢é minimalna

offset sitodruk ttoczenie tampondruk
/ 8 mm 15 mm 20 mm 8 mm
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2.6. Znak graficzny — kolorystyka znaku CMYK, PANTO NE

CMYK:
Ztoty Co M 10 Y 100 KO
Niebieski C 100 M 50 YO KO
Czarny Co MO YO K 100
Pantone
Zioty Pantone Yellow C
Niebieski Pantone 2945 C
Niebieski - C100 M50 Y0 KO
Zotty - CO M10 Y100 KO
7 pantone
Niebieski - pantoine2945¢c
Zolty - pantoine Process Yellow C
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2.7. Znak graficzny —Logo z hastem ,Stolica Polskie | Piosenki”

2.7.1. Znak graficzny — Logo podstawowe SPP
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2.7.2. Znak graficzny —SPP poziome prawe
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2.8. Znak graficzny — Logo podstawowe z hastem ,Mia  sto bez granic”

2.8.1. Znak graficzny — Logo podstawowe MBG

2.8.2. Znak graficzny — MBG poziome prawe
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2.8.3. Znak graficzny — MBG pionowe
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3. Papier firmowy

3.1. Papier firmowy A4 (prezydent)

Papier firmowy powinien by¢ skomponowany wedtug zasad zobrazowanych ponizej.
Potozenie kazdego z elementdw jest state. Dopuszczalny jest wydruk czarno-biaty papieru
firmowego. Catos$¢ pisana jest czcionkg Arial. Wielko$¢ czcionki tekstu gtéwnego to 12 pkt
(interlinia 1,0-1,5 wiersza), elementow ,Do wiadomosci:” i ,W zatgczeniu:”, wraz z listg
odbiorcow pisma i wykazem zatgcznikow — 10 pkt, a stopki z adresem — 8 pkt. Nagtowek i
stopka wystepujg tylko na pierwszej stronie papieru firmowego.
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3.2. Papier firmowy A4 (urz ad)

Papier firmowy powinien by¢é skomponowany wedtug zasad zobrazowanych ponizej.
Potozenie kazdego z elementdw jest state. Dopuszczalny jest wydruk czarno-biaty papieru
firmowego. Calos¢ pisana jest czcionkg Arial. Wielko$¢ czcionki tekstu gidwnego to 12 pkt
(interlinia 1,0-1,5 wiersza), elementow ,Do wiadomosci:” i ,W zatgczeniu:”, wraz z listg
odbiorcéw pisma i wykazem zatgcznikéw — 10 pkt, a stopki z adresem — 8 pkt. Nagtowek i
stopka wystepujg tylko na pierwszej stronie papieru firmowego.
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4.  Typografia firmowa

Podstawowym krojem pisma jest czcionka Arial lub czcionka Times New Roman w
wersji standardowej oraz pogrubionej (bold). Rozmiar czcionki nie mniejszy niz 10 pkt. W
szczegolnych wypadkach dopuszcza sie stosowanie innych, okolicznosciowych czcionek.

Avrial

Aa Ag Bb Cc Cé Dd Ee Ee Ff Gg Hh li Jj Kk LI £ Mm Nn Nn Oo O6 Pp
Rr Ss 8§ Tt Uu Ww Xx Yy Zz 72z 7z

Aa Aa Bb Cc Cé Dd Ee Ee Ff Gg Hh li Jj Kk LI £t} Mm Nn N Oo 06
Pp Rr Ss $$ Tt Uu Ww Xx Yy Zz 2z Zz

Aa Ag Bb Cc C¢é Dd Ee Ee Ff Gg Hh li Jj Kk LI £ Mm Nn N Oo O6 Pp
Rr Ss S$ Tt Uu Ww Xx Yy Zz Zz 72

Aa Ag Bb Cc Cé Dd Ee Ee Ff Gg Hh li Jj Kk LI £t Mm Nn N Oo 06
Pp RrSs 88 Tt Uu Ww Xx Yy Zz Zz Zz

Times New Roman

Aa Aa Bb CcC¢ Dd EeEe Ff Gg Hh li Jj Kk LI £ Mm NnNn Oo O6 Pp Rr Ss
S§ Tt Uu Ww Xx Yy Zz72 77

Aa Aa Bb CcC¢é Dd EeEe Ff Gg Hh i Jj Kk LI £ Mm Nn N Oo O6 Pp

Rr SsS§ Tt Uu Ww Xx Yy Zz 2z 7z

Aa4q Bb CcC¢ Dd EeEe Ff Gg Hh i Jj Kk LI £+ Mm Nrivii Oo O6 Pp Rr Ss
Ss Tt Uu Ww Xx Yy ZZ 7%

Aa 4¢ Bb CcCé Dd EeEe Ff Gg Hh li Jj Kk LI £ Mm Nn N# Oo O6 Pp Rr
SsS§ Tt Uu Ww Xx Yy ZZZ% Z7%
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5. Wizytowka
5.1 Wizytéwka oficjalna (presti zowa) dla Prezydentow

Wymiary wizytéwki sg wielkosciami statymi i wynoszg 9 x 5 cm.

Papier bialy, gramatura 300g/cm?®, typografia arial (normal, bold, bold italik)

Informacje tekstowe umiejscowione sg wedtug przedstawionych zasad.

Ryszard Zembaczynski
Prezydent Miasta Opola

Rynek Ratusz, 45-015 Opole,
tel. +48 77 45 11 802, kom. 600 123 456
prezydent@um.opole.pl, www.opole.pl

Bl

u““

Ryszard Zembaczynski
Prezydent Miasta Opola
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5.2 Wizytowka formalna

Wymiary wizytowki sg wielko$ciami statymi i wynoszg 9 x 5 cm.
Informacje tekstowe umiejscowione sg wedtug przedstawionych zasad.

Urzad Miasta Opola

Imi¢ Nazwisko

Naczelnik Wydzialu w Urzedzie Miasta Opola
Rynek Ratusz, 45-015 Opole, pok. 303.

tel.: 77-00-15-20

kom.: 123-456-789
mail: imie.nazwisko@um.opole.pl

www.opole.pl
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6. Koperta

Do korespondenciji zewnetrznej uzywa sie kopert firmowych.

Koperta moze by¢ z okienkiem, lub listowa, samoklejgca lub z paskiem kleju na klapie
zamykajgcej. Koperta zawiera elementy rozmieszczone w staty i niezmienny sposéb, co
zostato zobrazowane i zwymiarowane ponizej.

Zaroéwno dane nadawcy, jak i adres odbiorcy zapisywane sg czcionkg Arial. Dopuszcza
sie umieszczenie danych nadawcy pieczatkg wydziatowg pod herbem Miasta Opola.

URZAD MIASTA OPOLA

Urzad Miasta Opola

Biuro Promocji i Wspotpracy Miedzynarodowe;j

ul. Ratusz-Rynek

45-015 OPOLE

BPWM.0540.3.00016.2013

0O A 0
Urzad Miasta Opola Biuro Promocji i Wspotpracy
Miedzynarodowe;j
ul. Rynek-Ratuz
45-015 OPOLE
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7. Prezentacja multimedialna

Podczas oficjalnych wystgpien i prezentacji wymagajgcej uzycia obrazu i rzutnika
multimedialnego  stosuje sie  standardowg makiete prezentacji przygotowanej
z wykorzystaniem wlasciwego znaku firmowego, z zachowaniem zasad opisanych
w ksiedze. Preferowany kréj pisma to Arial.

Dobre praktyki tworzenia prezentacji:
e Kazdy slajd (obraz) musi mie¢ nagtowek-tytut.
e Slajdy tworz zawsze w poziomie.
e Uzywaj slajdow wyrazistych i prostych.
e Dbaj o czytelnos¢ infografiki (niezbyt rozbudowane wykresy lub tabelki).
e Nie umieszczaj tekstu na grafice lub zdjeciach.
e Pisz w 3-6 punktach.
e Tres¢ punktéw zapisuj hastami.
e Uzywaj piktogramdw.
e Wykorzystuj kolory (2-3), najlepiej bliskie naturalnym, np. r6zne odcienie i nasycenia
zieleni.
e Jaskrawych koloréw uzywaj tylko do podkreslania najwazniejszych tresci.
e Podkreslaj, wyttluszczaj jedynie najwazniejsze.
e Oszczednie i sporadycznie uzywaj animowanych rysunkow i przenikajgcych sie slajdow.
e Dbaj o rozmiar prezentacji (umieszczaj mato zdje¢ i tylko ,lekkie”, nie uzywaj wykreséw z

arkuszem danych).

Rynek — Ratusz. 45-015 Opole. Tel.: (+48 77) 45 11 800. FAX: (+48 77) 54 11 322, www.opole.pl urzad@um.opole.pl Regon: 000584805 NIP: 754-00-24-002
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8. Stopka poczty elektronicznej

Podpis pod mailem urzedowym.

Pozdrawiam

Imie Nazwisko

Stanowisko

Nazwa Wydziatu

tel/fax 77 45 11 800

tel kom. +48 333 444 555

e-mail: imie.nazwisko@um.opole.pl

Urzad Miasta Opola
Rynek Ratusz
45-015 Opole

Tel. 77 4511 800
www.opole.pl
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9. Teczka na dokumenty

Uread Miasta Opola, Rynek - Ratuse, 45-015 Opole, tel. 77 45 11 800
e-mail: urzdgum opale y|

URZAD MIASTA OPOLA

miejsce na wizytowke

strona zewnetrzna
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